' Instructivo Médulo de Jurados
PROGRAMA

AL estimulos Sistema de Convocatorias Publicas
Sector Cultura, Recreacion y Deporte-SICON

cultura

Inicio Iniciar sesion Histéricos Ayuda

PROGRAMA "

ASTRITAL estimulos
de para la

cultura

PROGRAMA
A ¢ PROGRAMA DISTRITAL DE

dpara la

C U IWU ra SECTOR CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

_ _ estratégica




=

Instructivo Moédulo de JuradoSistema de Convocatorias Publicas Sector Cultura

Recreacion y Deport&SICON)

Presentacion

El Sistema de Convocatorias Publicas del Sector Cultura, Recreacion y BEpOfiEs un sistema de informacior
desarrollado para que agentes culturales, artisticos y patrimoniales, participen con sus proyectos e iniciat
las diferentes convocat@s publicadas por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte (SCRIL
entidades adscritas: Instituto Distrital de las Artes (IDARTES), el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural (|
Orguesta Filarmoénica de Bogota (OFB) y la &cind Gilberto Alzate Avendafio (FUGA), a través de los siguie

programas de fomento:

Programa Distrital de Estimulos (PDE)
Programa Distrital de Apoyos Concertados (PDAC)
Programa Distrital Salas Concertadas (PDSC)

Banco de Jurados (BJ)

Objetivo

Este manual tiene como finalidad dar a conocer las accipagmentesal momentode realizarel procesode
inscripciény postulacion de hojas de vida erBelnco de Juradatel ProgramaDistrital de Estimulogel 2020.

1 . Para iniciar sesién aexl SICONesindispensableegistrar y activar una cuenta de usuario. Solicitela ingresa

a: http://sicon.scrd.gov.co. Pulse sobréa opcionSolicite su usuario
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Iniciar sesion

Acceder

Solicite su usuario £ 0lvido su contrasena?
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http://sicon.scrd.gov.co/
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1.1 Ingrese la informacion correspondiente a correo electronico y contrasefia.

1.2 ConsulteVer términos y condicione&€n caso de estar de acuerpolse sobrela casilleEstoy
de acuerdo con términos y condiciones

1.3Valide la opciomle seguridadho soy un robot pulse sobre la opcioficceder

1.4El sistema le notificard a través del correo electrénico registrado, la creacion de su cuer
el SICON.

Solicitar usuario
@ [ jenathangameil.cor
io para soceder
I aplicacion
@ [ evstnengamitcom 7] 2,Una vez dligencle e ormularo 0 regisiro se enwiard un mensale i comeo
slecinica indicad. Par favar revise también |2 carpata de SPAM 5 ra
@ [ JRR— v 1 sncusnira &l mansaie &n 8l buzén de entrads
3. Abra ol carreo @ ingrese al link e verificacion d cuenta emviade. si el link no
funciona entonces cople ¥ pequ 2 LURL en un nueva tao o ventans del
@ — <] i
tose entonces pueds ingresar a la aplicar ra
¥ Estoy de acuerdo con los termines y candicianes| ver terminos v conicaned preesalar sus propuestss al Frogeama Distilal ds Esfimulos o  Froghana
Distrtal de Apeyos Concenados,
o oy unrono [ 3 5. Si fene slgiin problema en la inscriosién del usuaria, por faver escrias un
y unrabot ’ e
T cormea &:
Regresar sl login £ONidt su canirasefis?

1.5Para activar su usuario pulse sobre el Wekificacion de Cuenteemitido al correo
electrénico registrado.

Sistema de Convocatorias - Verificion correo electronico 8 2
Recibidas x

Sistema de Convocatorias mié., 19 feb. 10:37 (hace 13 dias) ¥y

parami ~

Bienvenido al sistema de inscripcion en linea del Programa Distrital de Estimulos, Programa Distrital de Apoyos
Concertados, Programa Distrital de Salas Concertadas y Banco de Jurados.

Su nombre de usuario para ingresar al sistema es el correo electronico jonath:  *  @gmail.com. Para iniciar la inscripcion
de propuestas, debe verificar esta direccion de correo electrdnico, ingresando al siguiente enlace:

@ Verificacion de cuenta

Gracias.

Importante

T ¢Sy3lF Sy OdzSyidlt €+ Ay T2 N¥Waddspary regisulayyhaytifad uh:
OdzSy i+ ¢

1 Lea detenidamente los términos y usos para la inscripcion de propuestaSHD@N
pulsando sobre el texta + SNJ G SNX¥Ay248 & O2yRAOA2y Saé

1 Recuerde que el correo electrénico suministrado debe estar activo.

1 El correo electronico que registre enHICONe permitira participar crear y configuratodos
lostipos de participantes par®s cuales van dirigidas las convocatorRersona natural,
Agrupacién, Persona Juridicdyrada

1 Todos los participantes, sin excepcion alguna, deberan realizar el proceso de inserpeior

\ nuevo sistema de convocatori88CON

3
Y
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https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/convocatorias/ &= gggg:l:l\
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1.6 Una vez validado el registro de la cuergbparticipantepodra acceder asICONngresando su
correo electronico y contrasefia. Pulsabre laopcionAcceder

Usted habra iniciado sesion de manera exitosa.
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Iniciar sesion

[ barbosawilliam 10@hotmail com v l
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Salicite su usuario £0lvido su contrasefia?

2. Pagina de inicio SICO

Al iniciar sesién el participante encontrara en la parte superior izquierdal@&Nla informacién
correspondiente a tres tipos de secciones:

Perfil del participante
Convocatorias
Propuestas

A continuacion, se describe la finkd de cada una das secciones:

=

Perfil del participante:En esta seccidn el usuario tendrd la posibilidad de crear y diligenciar la
informacion correspondiente a cada uno de los tipos de participantes para los cuales van dirigidas

convocatorias.

ConvocatoriasEn esta seccion el usuario tendra la posiadidie realizar una busqueda detallada de |
convocatorias ofertadas por las entidades del sector cultura, a través de los diferentes progran

fomento; ademas podra visualizar el cronograma y las condiciperesralesde participacion.

Propuestas Enesta seccion el participante tendrd acceso a la informacion correspondiente al histor

de sus inscripciones a convocatorias.

ALCALDIA MAYOR
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3. Secciomerfil del participante

Dirijase al panel lateral ubicado en la parte superior izquierd8I@DN pulse sobre la seccidrerfil del
participante, se desplegaran los cuatro tipos de participantes cuieforman la seccion. Pelsobrela

opciénJuradoparadiligenciara informacion correspondiente &brmulario para el registro o actualizacion

de la informacién del perfil de juraddna vez finalizado el proceguulsesobre el botébrGuardarpara carga

la informacion en el sistema.

)

{ Personanatural | ...

1 Persona juridica > .

T Agrupacién T e
T Jurado

Masculno . Seleccions

Identidad de género Grupo étnica

Selaccions

Fecha de nacimients Cludsd de nacimiento

Direccion e residencia Direccion correspondencia

»

Habré iniciado con el proceso para la seleccion y designacion de los expertos encargados de evalua

propuestas presentadas a las diferentes convocatoriaPB&2020 Para la designacion de los jurados st

tiene en cuenta que el perfil laspirante cumpla con el establecido para la convocatoria a la que se
postula como evaluador, de acuerdo la formacion y experiencia que acredite

Importante

1 EISICONe permitira crear un perfil para cada tipo de participante.

Todos los campos sefialados con asterisgsdn obligatorios.

Al momento desuministrarla informacién en la opciéa / A dzZRI R R Sendab
en cuenta que el sistema a medida quangresando la informacion, le
proporcionara de manera automaticsugerencias que se aproximen a su ciudad di
residencia, identifiquela y pulse sobre ella para cargar. _

f Enlaopciolt CSOKI RS pyide Gobr¥ &l Sigliénedcol ¥ | esta accion
desplegara un calendario para configurar la informacion.

1 Seleccione el mes de nacimiento pulsando directamente sobre el nombneedey
afio que aparecen de manera automatica en el calendur.. ™%~

1 Seleccione el afio de nacimiento pulsando dos veces consecstivasel nombre del
mes y afio que aparecen de manera automatica en el calend. ... ™ **  *

En todos los casos podré hacer uso de las flechas que se encuentran a los coste
El procedimiento es el mismo pdes opciones que presenten calendarios.

=

=a =
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4. Secciéreconvocatorias

Dirijase al panel lateral ubicado en la parte superior izquierd8Id&DN pulse sobre la seccid@onvocatorias
se desplegara el motor d&isqueda de convocatorias.

Identifique la convocatori8anco de jurados 2@realizando la busqueda partir de los siguientes criterios:

Afo, tipo de programa, entidad, area, linea estratégica, enfoque, modalidad, estadombre de la
convocatoria.

:EE Sistemas de Convocatorias a-

Busqueda de convocatorias

& Perfiles del participante

> :
= Ao Tipo de Entidad
=R EIEL T Seleccionar v Seleccionar N @ Seleccionar v
3 Propusstas <
s Area Linea estrategica Enfoque
Seleccionar M Seleccionar v Seleccionar M
Modalidad Estado Nombre de la convocatoria *
Seleccionar M Seleccionar v Banco de jurados 2020]
Convocatorias registradas
Mostrar| 20 ¥ | registros
Eusta . ¢ catagons © mogmn e ¢
Sanco deradon 220
® [ | oag

Mostranda registros del 1 al 1 de un lotal de 1 registros

4.1 Puls sobre el boton de color naranja ubicado bajo la colur@manograma se desplegara un:
ventana, en donde el participante podra visualizar la informacién correspondiente al cronogrami
convocatoria de su interés.

s ge Gowocatanas & @ Cronograma de la convocatoria

- Buasqueda de convocatorias

Tipo de evento Fecha(s) Descripcién
v
R N Fecha de apertura 10/03/2020 12:00:00 am
Fecha de cierre 31/12/2020 05.00:00 pm

- . 9.
tn . n n
. —
6
ok
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/convocatorias/ | BOGOT/\
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4.2 Pulsando sobre el botén de color naranja ubicado bajo la colusferase desplegard la seccic¢
Convocatoriag; Hoja de vidacon las 11 variables que la conforman.

'.-!E Sistemas de Convocatonas &
& Inicio
wrnecmnme:  BUSQUeda de convocatorias
W Convocatoras. 1
ARa Tier dhie s = Frntictud
Seimcnienar v Seieccionar - v Sebeczionar v
TS Arex Lines wsiriwgics Entonus
Selasiona - Srmcconar v Sukmccionar
Mocahdad Lstade Mombre de la convocatona *
Seimcsinar hd Semccionar r tanco de urados 2020
Conmvnnesalurise mysbadia
Mostrar 28 v registros @
ernee
fane © ames Tpecepogrars ¢ < am + me o Cregm s Coweorers 5 catagerin ¢ fncpmas e
| m [N Dmmaerao Gew  wiesne  smuadn  Deper i I n n
Winshransda vegistvess el 1 al 1 da un bolal dn 1 gk
Anfenar - Sigulents
_E_';_ Sistemas de Convocatorias &~
& Inicio
wemecpncen: < Hoja de vida - Informacion Basica
@ & Convocaltorias <
| iniomacin saska e 3
Educacion formal
El estado de su hoja de vida es Registrado.
Educacién no formal
Experiencia disciplinar IFormulario para el registro de informacion basica de Ia hoja de vid:
Experlencia como jurado de »
e D Farticipa en la categoria de:
Seleccionar = r
Reconocimientos (Distinciones
0 Premios) Tipo de documento de identificacién * Niimero de documento de identificacién *
Publicaciones Cédula de Cludadania v 80882565
Documentos administrativos Primer nombre * Segundo nombre
Inscribir hoja de vida Viliam steven
Primer apellido * Segundo apellido

Mis postulaciones

» =]

El sistemeacargardde manera autométicalos datosque fueron regigrados en la secciorPerfil del
participante opcion Jurado. Es importante sefialar que la informaciéarrespondiente aperfil del
jurado, pude ser actualizadeuandoel participantelo considere pertinente

Para todos losasospulsesobre la opciorGuardarpara cargar la informacion en gistema.

4.3 Continue diligencianddos formularioscorrespondients a cada una de las opciond3ecuerde
cargar los documentos en formato PDF, haciendo uso de la opn&xo (pdf), tamafio maximo 5mb

dispuesta en cada uno de los formularios || seteccionar arcnwvo |

1 En cada formulario, lgarticipantetiene la posbilidad deagregarinformaciéony cargarlos
documentosadministrativosy técnicosparaparticiparde laconvocatorialainformacionse ira
reflejando erel visor de busquedparacadaformulario.

1 El participante pdra activar o desactivar el registro pulsando sobrealsillaubicadabajo la
columnaSeleccionar

;
b g

Sk

https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/convocatorias/ = Rggg:!‘l\
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4.4 Los botones ubicados bajo la columkecionegienen como finalidad

Editar la informacion

IEl Descargar documentos

Institucion Educativa® Ciudad™

Fecha de graduacion ®

Graduado
=
Anexo (pdf), tamafio maximo Smb.
| Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado
Guardar
Mostrar 10 v registros Buscar: \V>
Nivel “  Titulo % Institucién educativa

¢ Graduado ¢ Seleccionar % Acciones

Universitaria comunicador UNIVERSIDAD DISTRITAL 3i

= a
UNIMINUTO Si @ n

Especializacion comunicador

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Anterior Siguiente

4.5 Conlatotalidad de los formularios diligenciados y cargados en el sis&@@Npulsando sobre la

opciéninscribir hoja de vidgodra visualizar la informacién aportada en cada uno de dllmsgaen cuenta

queuna vez aceptéérminosy condicionesla informaciénno podrasermodificada

Hoja de vida registrada

Educacion Formal

Mostrar 10 v ragistros

Nivel educativo - Titulo % Institucion educativa % Graduade

Universitaria comunicador UNIVERSIDAD DISTRITAL

Espacializacian comunicador UNIMINUTO S

anteror [ si0eme

Documentos administrativos Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Inseribir hoja de vida
Mis postulaciones

Educacién no Formal
B! Propuesta

Experiencia disciplinar

Experiencia coma jurado

Reconocimientos (Distinciones y Premios)
Publicaciones

Documentos administrativos

4.6 Lea el document&ondiciones de participaciédispuesto en el visor PDF.

Si esta de acuerdo, pulse sobre la cagitepto términos y condicioneg pulse sobre el botor

Inscribir.

Su hoja de vita estara inscrita de manera exitosa en el Banco de Jurados del Progratabd@is

Estimulos 2020.

8
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